	中山大学会议审批表

	所在单位：
	填表时间：      年    月    日

	会议名称
	

	主要内容
	

	会期（起止日期）
	

	 会议地点
	

	会议类型
	□国内业务会议          □国内管理会议

	参会人员人数
	
	工作人员人数
	

	特邀代表人数
	境内：______人，境外：_____人，是否承担其旅费：

	经费项目编号
	
	费用预算总额
	            元

	会议费开支范围

（费用类型）
	

	项目负责人审批意见：

签名：

日期：
	所在单位负责人审批意见：

签名：
日期：

所在单位盖章：


备注：1.本表适用于国内管理会议和国内业务会议；属于以学校名义或以校机关各部、处、室，直属单位名义召开的全校性会议的，按照《中山大学全校性会议管理办法》（中大办〔2014〕34号）有关会议审批程序执行；在华举办国际会议按照教育部或国务院规定履行有关审批手续。

2.会议费用低于10万元的，由项目负责人审批；10万元以上的，由项目负责人、所在单位负责人逐级审批。

